ZARZADZENIE Nr 28/2023
Wojta Gminy Bojanow
z dnia 24 lutego 2023 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 113/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia

dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci dla Urz¢gdu Gminy Bojanow

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r., poz. 120
z pbézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022 r.,
poz. 1634), Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrze$nia
2017 r. (Dz. U. 2020 r., poz. 342 z podzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2010 r., nr 208, poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W  zalgczniku nr 2 - Zakladowy Plan Kont Budzetu Gminy Bojanéw do zarzadzenia
nr 113/2017 Wojta Gminy Bojanow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji

przyjetych zasad rachunkowosci dla Urzedu Gminy Bojanow wprowadzam nastepujace zmiany:

Zasady funkcjonowania kont — opis — Konta bilansowe - Konto 140 ..Srodki pieniezne w drodze”

otrzymuije brzmienie:

,Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 ,,Srodki pienigzne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych w drodze, w tym:
1) dochodéw budzetowych z tytutu podatkoéw, optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych
dokonanych w placéwce pocztowej, w biurze ustug platniczych, w instytucji ptatniczej lub w
instytucji pienigdza elektronicznego 1 zaptaconych karta ptatniczg oraz przekazane do bankow
w ramach zastepczej obstugi kasowej, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nast¢pnym okresie sprawozdawczym,
2) srodkoéw otrzymanych z innych budzetow, w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego

okresu sprawozdawczego,



3) kwot wplacanych przez inkasentoéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

4) przelewow dochodow budzetowych z tytutu podatkdéw, optat oraz niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym 1 objetych

wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze” na biezaco ujmuje sie:
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢:
- zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
Na stronie Ma konta 140 ujmuje sig:
- zmniejszenia stanu $rodkdw pienigznych w drodze. Konto 140 moze wykazywaé saldo

Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych w drodze.

§2

W zalaczniku nr 2 — Zaktadowy Plan Kont Urzgdu Gminy Bojandéw do zarzadzenia nr 113/2017 Wjta
Gminy Bojanow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci dla Urzedu Gminy Bojandéw wprowadzam nastgpujgce zmiany:

Wykaz kont syntetycznych — Opis kont - Konta bilansowe - Konto 141 ,.Srodki pieniezne w drodze”

otrzymuije brzmienie:

,Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” shuzy do ewidencji
srodkow pienigznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze obejmuja kwoty znajdujace sie miedzy
rachunkami w r6znych bankach. Na koncie 141 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) dochodow budzetowych z tytutu podatkoéw, optat oraz niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych dokonanych ~ w placowce pocztowej, w biurze ustug ptatniczych, w instytucji
platniczej lub w instytucji pieniadza elektronicznego i zaptaconych karta ptatnicza oraz
przekazane do bankéw w ramach zastgpczej obstugi kasowej, w przypadku potwierdzenia
wptlaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

2) srodkow otrzymanych z innych budzetow, w przypadku gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 s3 objete wyciggiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego,

3) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodoéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym

okresie sprawozdawczym,



4) przelewow dochodow budzetowych z tytutu podatkow, optat oraz niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i objetych

wyciggami bankowymi z rachunku biezacego jednostki w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 141 — . Srodki pieni¢zne w drodze” na biezaco ujmuje sig:
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢:

- zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze
Na stronie Ma konta 141 ujmuje sig:

- zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni¢znych w drodze.”.

§3

Wprowadza si¢ zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej w zakresie VAT naliczonego 1 naleznego w
ksiggach budzetu oraz sprawozdawczo$ci w zakresie podatku VAT zgodnie z zatacznikiem nr 1 do

Zarzadzenia.

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 ma zastosowanie od dnia 1 stycznia 2023 .



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 28/2023
Woéjta Gminy Bojanow

z dnia 24 lutego 2023 r.

Zasady prowadzenia ewidencji ksieggowej w zakresie VAT naliczonego i naleznego w ksiegach

urzedu gminy oraz sprawozdawczosci w zakresie podatku VAT

W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen i ewidencji podatku VAT w Urzedzie Gminy Bojanow

oraz w ramach centralnego rozliczenia podatku VAT przez urzad ustala si¢ nast¢gpujace rozwigzania.

§1

1. Ustala si¢ realizacj¢ dochodow w kwotach netto oraz wydatkéw w kwotach netto.

2. Jednostki prowadza ewidencje ksiegowa podatku VAT w sposéb umozliwiajacy odrgbne
okreslenie VAT naleznego 1 naliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za dany okres
podatkowy zgodnie z rejestrami zakupow i sprzedazy.

3. Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynnos$ci opodatkowanych VAT
prowadzona jest w Jednostkach, natomiast skonsolidowane rozliczenia podatku VAT Gminy
prowadzone sg w ewidencji ksiggowej Gminy.

4. Gmina przekazuje nalezny VAT, wynikajacy z rozliczenia zbiorczej deklaracji VAT do
Urzgdu Skarbowego.

5. Zwrot VAT za rok biezacy pomniejsza wydatki, a zwrot za lata poprzednie stanowi dochod
budzetowy.

6. Rachunkiem centralnego rozliczenia VAT jest rachunek Urzgdu Gminy, ktéry stuzy do
zaplaty podatku naleznego do Urzgdu Skarbowego.

7. Rachunkiem do zwrotu podatku VAT z Urzgdu Skarbowego jest rachunek bankowy

Urzedu Gminy.

8. Jednostki zobowigzane sg do zaplanowania §rodkow na zaptate podatku VAT.

9. Jednostki, z wylgczeniem Urzedu Gminy w Bojanowie, przekazuja do Gminy na rachunek
bankowy Urzedu Gminy cato$¢ $rodkow zgromadzonych na rachunku biezacym z tytutu
podatku VAT naleznego za miesigc sporzadzenia deklaracji czastkowej, zrealizowane kasowo
1 zgodnie z wplywami wynikajacymi z wyciggdéw bankowych wedtug stanu na dzien 15-stego

nastepnego miesigca.



10. W sytuacji gdy na rachunku bankowym po stronie dochodéw brakuje s$rodkow
pochodzacych z wptaconego VAT naleznego w wyniku:

a) nieuregulowania przez kontrahenta w cze$ci lub w catosci podatku VAT naleznego
wynikajacego z faktur sprzedazy w miesigcu, w ktorym przypada obowigzek podatkowy od
tej transakciji,

b) rocznej korekty prewspotczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy,

c) korekty podatku VAT za lata poprzednie

podatek VAT nalezny, nalezy zaptaci¢ nie pomniejszajac dochodéw budzetowych, ale z
wykorzystaniem planu finansowego po stronie wydatkow biezacych z paragrafu 453 ,,Podatek
od towarow 1 ustug (VAT)” w klasyfikacji budzetowej podstawowej dziatalnosci jednostki.

11. Zaptata przez kontrahenta nalezno$ci w ramach danego roku budzetowego wplywa na
zmniejszenie wydatkow w paragrafie 453 ,,Podatek od towaréw i ustug (VAT)” natomiast
uregulowanie zaleglto§¢ w nastepnym roku budzetowych stanowi dochdd budzetowy z
paragrafu 094 ,,\Wplywy z réznych dochodow” — rozliczenia z lat ubieglych, w klasytfikacji
budzetowej podstawowej dziatalno$ci jednostki

12. Wydatki rzeczowe, w ramach wtasciwych paragrafow, pomniejsza si¢ o kwoty odliczonego
podatku VAT na podstawie: dokumentu Polecenie ksiegowania (PK). Zapiséw tych dokonuje
si¢ ostatniego dnia miesigca. Pomniejszy¢ mozna tylko zaptacone faktury (wydatek). Jezeli w
rejestrze zakupow VAT znajduja si¢ pozycje niezaptacone, pomniejszenie paragrafu

wydatkowego moze nastgpi¢ dopiero po zaptaceniu faktury



§2

Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytulu podatku VAT

Do ewidencji rozliczen z tytutu podatku VAT stuzg konta 226 ,,Rozliczenia z jednostkami

organizacyjnymi z tytutu VAT” oraz konto 227 ,,Rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytulu VAT”.

Szczegotowy opis tych kont znajduje si¢ w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 113/2017

Wojta Gminy Bojanow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci dla Urzedu Gminy Bojanéw.

Dla przejrzystosci ksiegowania operacji zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT z jednostkami

organizacyjnymi gminy wprowadza si¢ dodatkowe konta analityczne do konta 226 jak ponize;j.:

226 — 001 — rozrachunki z tytutu VAT z Urzgdem Gminy

226 — 002 — rozrachunki z tytutu VAT z Gminnym Zakladem Ustug Komunalnych
226 — 003 — rozrachunki z tytutu VAT z Centrum Ustug Wspdlnych

226 — 004 — rozrachunki z tytutu VAT z Gminnym Osrodkiem Sportu

§3

Zasady sprawozdawczoS$ci w zakresie rozliczen podatku VAT

1. Zasady uyjmowania rozliczen z tytutu VAT w sprawozdaniach budzetowych przez Urzad

Gminy w Bojanowie i jednostki budzetowe:

a) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych wykazane dochody

budzetowe jednostki sa kwotami netto;

b) w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty wydatkoéw

powinny by¢ wykazywane w kwotach netto. Jednakze dopuszcza si¢ mozliwos¢
wykazywanie wydatkéw w miesigcu ich realizacji w kwotach brutto, w miesigcu
nastepnym wydatki podlegaja tzw. ,,odcigzeniu” to jest pomniejszeniu o odliczony podatek
VAT. W sprawozdaniu budzetowym z wykonania wydatkow budzetowych Rb-28S moze
wystapi¢ paragraf 453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)” w sytuacjach opisanych w §

1 ust. 10 — 11 niniejszego zatacznika.



