Zarzadzenie nr 94/2016

Wojta Gminy Bojanéw

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Bojanéw

oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Bojanéw na 2017 rok

Na postawie art. 68, 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016, poz. 1870 ze zm.) w zwiagzku z zarzadzeniem nr 54/2010 Wojta
Gminy Bojanéw z dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Bojandéw i jednostkach organizacyjnych Gminy

Bojanéw oraz zasad jej koordynacji,
zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2017 rok, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

§2

Czynnosci kontrolne prowadzone beda przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy

Bojanow.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ koordynatorowi kontroli zarzadcze;j.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Yauwomir Seraﬁn ‘/\/\
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Zalacznik nr 1

z dnia 30 grudnia 2016 r.

PLAN

do Zarzadzenie Wéjta Gminy nr 94/2016

kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy w 2017 roku

KONTROLA FINANSOWA
L.p. Jednostka Tematyka i czasookres Termin Osoba kontrolujaca
organizacyjna kontroli kontroli
gminy
1. | Zespol Szkél w | Wydatki na podroze stuzbowe 11.05.2017 . Skarbnik Gminy
Stanach wm-c styczniu 2017, 12.05.2017 1.
prawidlowos$¢ prowadzenia
rachunkowosci i
sprawozdawczos¢, gospodarka
finansowa
2. | Srodowiskowy | 1. Wykonanie planu wydatkéow | 18.05.2017 r. Skarbnik Gminy
Dom 2. Prawidtowo$¢ prowadzenia 19.05.2017 .
Samopomocy w ]
: . rachunkowosci
Bojanowie

i sprawozdawczos$ci, w tym:

a. organizacja obiegu
dokumentow ksiegowych,

b. kompletno$¢
1 prawidlowos¢ dowodow
finansowo — ksiggowych,

c. sporzadzenie sprawozdan
i ich zgodno$é z ewidencja
finansowo -ksiegowa,

d. prawidlowosé
kwalifikowania

1 ksiegowania dowodow

ksiggowych,




e. prawidtowosé

prowadzenia ksiag

rachunkowych
f. wydatki na podroze
stuzbowe

Zespol Szkét w | Wydatki na podréze stuzbowe 05.06.2017 r. Skarbnik Gminy
Bojanowie w m-c lutym 2017 r,, 06.06.2017 .

prawidlowos¢ prowadzenia

rachunkowosci 1

sprawozdawczo$¢é, gospodarka

finansowa
Zesp6l Szkolno- | Wydatki na podréze stuzbowe 10.07.2017 r. Skarbnik Gminy
Przedszkolny w | . - . styczniu 2017 1., 11.07.2017 r.
Przyszowie . .

prawidtowo$¢ prowadzenia

rachunkowosci i

sprawozdawczo$¢, gospodarka

finansowa
Publiczna Prawidlowos¢ prowadzenia 03.08.2017 . Skarbnik Gminy
Szkola gospodarki finansowej za 04.08.2017 r.
Podstawowa w oL
Ewoidieu miesiac lipiec 2017 r.

( wynagrodzenia za lipiec1

prawidtowosci naliczenia

sktadek ZUS , funduszu pracy).
Gminny Prawidtowos$¢ prowadzenia 04.08.2017 r. Skarbnik Gminy
Osrodek rachunkowosci i 05.08.2017 r.
Pomocy sprawozdawczosci,
Bpolesznc) W wat y:rl: anizacja obie
Bojanowie . ; gu

dokumentéw ksiegowych,




dowodow finansowo —
ksiegowych,

c. sporzadzenie sprawozdan i
ich zgodno$¢ z ewidencja
finansowo -ksiegowa,

d. prawidlowos¢
kwalifikowania i ksiegowania
dowodow ksiggowych,

e. prawidlowos¢ prowadzenia
ksigg rachunkowych
f.inwentaryzacja

b. kompletnos¢ i prawidlowos¢

Gminna
Biblioteka
Publiczna w
Bojanowie

Wydatki poniesione w okresie
od stycznia do czerwca 2017
roku. Gospodarka finansowa

Biblioteki w tym:

a) wydatki na zakup ksigzek

b) polecenie wyjazdu
stuzbowego

c) inne wydatki biezace za
okres od 1 stycznia 2017 r.
do 30 czerwca 2017 1.

09.10.2017 r.
10.10.2017 r

Skarbnik Gminy

Gminny
Osrodek
Kultury

Wydatki poniesione w okresie
od stycznia do czerwca 2017
roku. Gospodarka finansowa

GOK-u w tym:

a) wydatki na imprez¢
plenerowg ,,Dni Miodu”

b) polecenie wyjazdu

stuzbowego

¢) inne wydatki biezace za

okres od 1 stycznia 2017 r.

do 30 czerwca 2017 1.

29.10.2017 r.
30.10.2017 r

Skarbnik Gminy




9. | Centrum Uslug | Prawidtowos¢ prowadzenia 08.11.2017 r. Skarbnik Gminy
Wspélnych w | rachunkowoscii 09.11.2017r.
sprawozdawczosci
Bojanowie
10. | Stanowisko ds. | 1. Terminowos$¢ zatatwiania 13.11.2017 r. Skarbnik Gminy
oplaty za podan o umorzenie oplaty
gospodarowanie za gospO(.iarowanie .
) odpadami komunalnymi.
odpaami 2. Weryfikacja ztozonych
komunalnymi przez wiascicieli
nieruchomosci deklaracji o
wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
3. Kontrola terminowosci
regulowania naleznosci z
tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
11. | Referat Terminowos¢ skladania 14.11.2017 r. Skarbnik Gminy
Finansow deklaracji na podatek rolny,
Urz¢du Gminy | lesny i od nieruchomosci,
w Bojanowie — | terminowo$¢ zatatwiania podan
stanowisko ds. 0 umorzenie zaleglosci
wymiaru podatkowych, kontrola
podatkow i oplat | terminowosci wptat przez
lokalnych i podatnikow
ksiegowosci
podatkowej
12. | Gminny Zaklad | a. Kontrola zgodnosci operacji 11.12.2017 r. Skarbnik Gminy
Uslug gospodarczych i finansowych 12.12.2017 .
Komunalnych

w Bojanowie

z planem finansowym.
Kosztéw na dzien
30.09.2017 r.,

b.Kontrola dokumentéw
ksiegowych pod wzgledem
celowosci zaciggania

zobowigzan, kompletnosci




oraz rzetelnosci
merytorycznej i formalno
rachunkowe;j,

c. Kontrola zawartych uméw
skutkujgcych zawieraniem

zobowigzan

Stawomir

S




II. KONTROLA ZEWNETRZNA 1 WEWNETRZNA
Lp. Jednostka Tematyka i czasokres kontroli | Termin Osoba
organizacyjna kontroli kontrolujgca
gminy/urz¢du
1. | Zespél Szkol | Udzielanie zaméwien publicznych Marzec/kwiecien | Sekretarz Gminy
W Bojanowie ponizej kwoty 30 tys. euro — 2017
wewnetrzne procedury, roczne
sprawozdania z udzielonych zaméwien
publicznych, rejestry umow za okres
2015-2016 rok
2. | Zespét 1) Udzielanie zamowien Marzec/kwiecien | Sekretarz Gminy
Srkoliios publicznych poniZej(icwoty 30 tys. euro 2017
— wewnetrzne procedury, roczne k : ;
Przedszkolny | sprawozdania z udzielonych zaméwien Skarbnik Gminy
w Przvszowie | publicznych, rejestry uméw za okres . .
e 2015-2016 rok Kierownik
Zapusciu 2) Prowadzenia gospodarki Centrum Uslug
finansowej w I kwartale 2017 roku .
3) Przestrzegania procedur Wspdlnych
powotywania organéw szkoly i
dokumentowania ich prac pod katem
zgodnosci z przepisami prawa i
wewnetrznymi regulaminami,
4) Prawidlowosci naboru do
przedszkoli — ocena przebiegu procesu
rekrutacji,
5) Organizacja przyjmowania i
zalatwiania skarg i wnioskéw-
delegowanie uprawnien (rejestr
upowaznieni, pelnomocnictw),
6) Odpowiedzialno$ci za zasoby
szkoty, wlasciwe wykorzystywanie
zasobow szkotly
3. | Zesp6l Szkél | Udzielanie zaméwien publicznych Marzec/kwiecien | Sekretarz Gminy
w Stanach ponizej kwoty 30 tys. euro — 2017
wewnetrzne procedury, roczne
sprawozdania z udzielonych zaméwien
publicznych, rejestry uméw za okres
2015-2016 rok
4. | Publiczna Zgodno$¢ danych w Systemie Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Szkola Informacji O$wiatowej ze stanem
Podstawowa w | faktycznym na dzien 30.09.2017
Gwozdzcu ) o
Okres: styczen — pazdziernik
2017
5. | Gminny Decyzje w sprawie $wiadczenia | Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Osrodek rodzinnego (500+) —
Pomocy prawidlowos¢, terminowos$¢ oraz




Spolecznej
w Bojanowie

ilos¢ wydanych decyzji
administracyjnych

Okres: styczen — pazdziernik
2017

6. | Srodowiskowy | Indywidualne plany wspierajaco- | Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Dom aktywizujace — stan realizacji
Samopomocy | Okres: styczen — pazdziernik
w Bojanowie | 2017
7. | Centrum Zmiana sytemu struktury o§wiaty | Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Uslug na terenie gminy Bojanow — stan
Wspélnych realizacji 10.2017 r.
w Bojanowie
8. | Gminny Warunki techniczne podlaczenia | Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Zaklad Ushug | do sieci — prawidlowos¢,
Komunalnych | terminowo$¢ oraz ilos¢ wydanych
w Bojanowie | uzgodnien Okres: styczen —
pazdziernik 2017
9. | Referat Nabory na wolne stanowisko Listopad 2017 Sekretarz Giny
Organizacyjny | urzgdnicze w Urzedzie Gminy
Bojanéw w 2017
10. | Referat Centralizacja podatku VAT Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Finansow
Okres: styczen — pazdziernik
2017
11. | Referat Podziat nieruchomosci — Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Inwestycji procedura, terminowos¢,
i Mienia prawidlowos¢
Gminy
Okres: styczen — pazdziernik
2017
12.| Urzad Stanu Sprawdzenie prawidlowosci Listopad 2017 Sekretarz Gminy
Cywilnego rejestracji stanu cywilnego
Samodzielne
stanowisko ds. o
ewidencji Okres: styczen — pazdziernik

ludnosci

2017




13.

Referat
Infrastruktury
Technicznej

Decyzje zezwalajace na
umieszczenie urzagdzen w
dziatkach gminnych - procedura,
prawidlowos¢, ilosé

Listopad 2017

Sekretarz Gminy |




