Zarzadzenie nr 115/2017
Wajta Gminy Bojanéw
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Bojanéw

oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Bojanéw na 2018 rok

Na postawie art. 68, 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077 ) w zwiazku z zarzgdzeniem nr 54/2010 Wojta Gminy
Bojanéw z dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy Bojanéw i jednostkach organizacyjnych Gminy Bojanéw oraz

zasad jej koordynacji,
zarzadzam, co nastepuje:
§1

Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2018 rok, stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Czynnosci kontrolne prowadzone beda przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy

Bojanow.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ koordynatorowi kontroli zarzadcze;j.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

z dnia 29 grudnia 2017 r.

PLAN

do Zarzadzenie Wojta Gminy nr 115/2017

kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych gminy w 2018 roku

I. KONTROLA FINANSOWA
L.p. Jednostka Tematyka i czasookres Termin Osoba kontrolujaca
organizacyjna kontroli kontroli
gminy
1. | Publiczna Prawidlowos$¢ sporzadzenia list | 26.04.2018 r. Skarbnik Gminy
Szkola ptac za m-c marzec 2018 r. 27.04.2018 1.
Podstawowa
w Stanach
2. | Zesp6l Szkét w | Prawidlowos$¢ sporzadzenia list | 10.05.2018 r. Skarbnik Gminy
Bojanowie plac za m-c kwiecien 2018 r. 11.05.2018 1.
3. | Publiczna Wydatki na podréze stuzbowe, 13.06.2018 r. Skarbnik Gminy
Szkola prawidlowo$¢ prowadzenia 14.06.2018 1.
Podstawowa w .
- rachunkowosci
Gwozdzicu
1 sprawozdawczos$é,
gospodarka finansowa za okres
od 1 stycznia do 31 maja
2018 r.
4. | Zespol Szkolno | Prawidlowos$¢ sporzadzenia list | 19.06.2018 r. Skarbnik Gminy
-Przedszkolny plac za miesiac maj 2018 r. 20.06.2018 r.
w Przyszowie
Zapusciu
5. | Centrum Uslug | Prawidtowos¢ prowadzenia 21.06.2018 r. Skarbnik Gminy
Wspélnych w sasthmnkowoseli 22.06.2018 r.
Bojanowie .
sprawozdawczo$¢ w okresie od
01.01.2018 r. do 31.05.2018 r.




Referat 1. Terminowos$¢ 11.07.2018 1. Skarbnik Gminy
finanséw przyjmowania wnioskow o
Urzedu Gminy
Bojan6éw na zwrot podatku akcyzowego
stanowisku ds. zawartego w cenie oleju
wymiaru napedowego za I polrocze
podatkow i . .
oplat lokalnych 2018 r., wydawanie decyzji,
i ksiegowosci sporzadzenie sprawozdan
podatkowej 2. Wymiar podatku od
$rodkéw transportowych,
przyjmowanie informacji o
zarejestrowanych i
wyrejestrowanych
pojazdach, umorzenia
Stanowisko 1. Weryfikacja zlozonych 16.07.2018 . Skarbnik Gminy
ds. gospodarki przez wlascicieli
odpadami nieruchomosci deklaracji o
wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi w 2018 r.
2. Kontrola terminowosci
regulowania naleznosci z
tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
Gminny Wydatki poniesione w okresie 26.07.2018 r. Skarbnik Gminy
Osrodek od stycznia do czerwca 2018 27.07.2018
Kultury

roku. Gospodarka finansowa

GOK-u w tym:

a) polecenie wyjazdu
stuzbowego,
b) prawidlowos¢ prowadzenia

rachunkowosci,




c) wydatki biezace za okres od
1 stycznia 2018 r. do

30 czerwca 2018 1.

9. | Gminna Wydatki poniesione w okresie 03.09.2018 . Skarbnik Gminy
Biblioteka od stycznia do czerwca 2018 04.09.2018 .
Publiczna w
Boi ; roku. Gospodarka finansowa
ojanowie
Biblioteki w tym:
a) wydatki na zakup ksigzek
b) polecenie wyjazdu
stuzbowego
c) inne wydatki biezgce za
okres od 1 stycznia 2018 r.
do 30 czerwca 2018 1.
10 Srodowiskowy 1. Wykonanie planu wydatkéw | 03.10.2018r. Skarbnik Gminy
Dom 2. Prawidlowos$¢ prowadzenia | 04-10.2018 1.
Samopomocy w .
Boi . rachunkowosci
ojanowie

i sprawozdawczosci, w tym:

a. organizacja obiegu
dokumentéw ksiegowych,

b. kompletnosé
i prawidtowos¢ dowodow
finansowo — ksiegowych,

c. sporzadzenie sprawozdan
i ich zgodnos¢ z ewidencja
finansowo -ksiggowa,

d. prawidtowos¢
kwalifikowania

i ksiggowania dowodow

ksiggowych,




e. prawidlowosé
prowadzenia ksiag
rachunkowych

f. wydatki na podroze

stuzbowe

11.

Gminny
Osrodek
Pomocy
Spolecznej w
Bojanowie

Prawidlowos¢ prowadzenia

rachunkowosci i

sprawozdawczoscl,

w tym:

a. organizacja obiegu
dokumentow ksiggowych,

b. kompletnos¢ i prawidtowosé¢

dowodéw finansowo —

ksiggowych,

c. sporzgdzenie sprawozdan i

ich zgodnos¢ z ewidencja

finansowo -ksiegowa,

d. prawidtowosé

kwalifikowania i ksiggowania

dowodoéw ksiegowych,

e. prawidlowos¢ prowadzenia

ksigg rachunkowych

f.inwentaryzacja

24.10.2018 1. Skarbnik Gminy
25.10.2018 r.

12.

Gminny Zaklad
Uslug
Komunalnych
w Bojanowie

a. Kontrola zgodnosci
operacji gospodarczych i
finansowych z planem,

b. Kontrola dokumentéw
ksiegowych pod wzgledem

celowosci,

12.11.2018 r. Skarbnik Gminy
13.11.2018 r.




KONTROLA ZEWNETRZNA I WEWNETRZNA

Jednostka
organizacyjna
gminy/urzedu

Tematyka i czasokres
kontroli

Termin
kontroli

Osoba
kontrolujgca

Zespol Szkét
w Bojanowie

Realizacja zadan ochrony danych w
zwiazku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy

Publiczna Szkola
Podstawowa w
Stanach

Realizacja zadan ochrony danych w
zwiazku z Rozporzagdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy

Zespol Szkolno-
Przedszkolny w
Przyszowie
ZapuSciu

Realizacja zadan ochrony danych w
zwiazku z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy
Skarbnik Gminy

Kierownik
Centrum Ustug
Wspdlnych

Publiczna Szkola
Podstawowa w
Gwozdzcu

Realizacja zadan ochrony danych w
zwiazku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy




Gminny Osrodek

Pomocy
Spolecznej
w Bojanowie

Realizacja zadan ochrony danych w
zwiazku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy

Srodowiskowy
Dom
Samopomocy w
Bojanowie

Realizacja zadan ochrony danych w
zwigzku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy

Centrum Uslug
Wspolnych
w Bojanowie

Realizacja zadan ochrony danych w
zwigzku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy

Gminny Zaklad
Uslug
Komunalnych w
Bojanowie

Realizacja zadan ochrony danych w
zwigzku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,RODO”)

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy

Gminna
Biblioteka
Publiczna w
Bojanowie

Realizacja zadan ochrony danych w
zwigzku z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu

Pazdziernik
2018

Sekretarz Gminy




takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”)

10. | Gminny OSrodek | Realizacja zadan ochrony danych w | Pazdziernik Sekretarz Gminy
Kultury w zwiazku z Rozporzadzeniem 2018
Bojanowie Parlamentu Europej'skjego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,LRODO”)
11. | Referat Organizacja rob6t publicznych | Pazdziernik 2018 | Sekretarz Gminy
Organizacyjny w Gminie Bojanow - rok 2018
12. | Referat Inwestycji | Fundusz sotecki w2018 r. — Pazdziernik 2018 | Sekretarz Gminy
i Srodowiska zadania, realizacja
13. | Referat Finanséw | Polityka rachunkowosci Pazdziernik 2018 | Sekretarz Gminy
Urzedu Gminy Bojanow —
obowiazujace regulacje,
zmiany, aktualizacje
14. | Referat Decyzje o warunkach Pazdziernik 2018 | Sekretarz Gminy
Gospodarowania | zabudowy — procedura,
terminowo$¢, prawidtowosé
Nieruchomosciami
15. | Referat Ewidencja samochodow Pazdziernik 2018 | Sekretarz Gminy
Infrastruktury stuzbowych
Technicznej
16. | Urzad Stanu Prawidlowos$¢ wydawania Pazdziernik 2018 | Sekretarz Gminy
Cywilnego, odpiséw z aktéw stanu
ewidencja cywilnego

ludnosci

Stauwomlir ber







