STATUT GMINY BOJANOW

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1
Uchwala okresla:
1) ustréj) Gminy Bojanow,
2) zasady tworzenia, laczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy
oraz udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,
3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Bojanéw, komisji Rady
Bojanow,
4) zasady tworzenia klubéw radnych Rady Gminy Bojanéw,
5) zasady dostepu obywateli do dokumentéow organéw gminy oraz zasady korzystania
z nich.
§2
Uzyte w Statucie Gminy Bojanéw sformutowania oznaczaja;:
Gmina — Gmina Bojanéw
Jednostka pomocnicza — sotectwo,
Komisja — komisja Rady Gminy Bojanéw
Klub — klub radnych Rady Gminy Bojanéw
Organy gminy — Rada 1 Wéjt Gminy Bojanow
Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady Gminy Bojanow
Rada — Rada Gminy Bojanéw
Radny — radny Rady Gminy Bojanow
Statut — Statut Gminy Bojanéw
Urzad — Urzad Gminy Bojanow
Ustawa — ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)
Wiceprzewodniczacy Rady — Wiceprzewodniczacy Rady Gminy Bojanéw
Wéjt — Wéjt Gminy Bojanow



Zastepca Wojta — Zastepca Wojta Gminy Bojanow

Rozdzial 11

Gmina

§3

. Mieszkancy gminy Bojanéw tworza z mocy prawa lokalng wspdlnote samorzadowa,

zwana, dalej gmina, powolana do wykonywania zadan publicznych w imieniu

wlasnym 1 na wlasna odpowiedzialnosé.

. Wtadze w gminie sprawuja jej mieszkancy w formie:

e demokracji bezpoSredniej podejmujac rozstrzygniecia w glosowaniu
powszechnym,

e demokracji poSredniej — tzw. przedstawicielskiej za posrednictwem organéw
gminy.

. Gmina Bojanéw jest podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego, polozona

w dorzeczu rzeki fLeg, w wojewddztwie podkarpackim, powiecie stalowowolskim

1 obejmuje obszar 179 km? Granice terytorialne gminy przedstawia mapa

sytuacyjna stanowigca zatacznik nr 1 do Statutu.

. Gmina Bojanéw jest gmina wiejska. Wyrdznienie to posiada charakter formalny

1 ma bezposredni wplyw na nazewnictwo organow.

. W sktad gminy wchodza nastepujace miejscowosci:

1) Bojanow

2) Cisow Las

3) Gwozdziec

4) Korabina

5) Laski

6) Maziarnia

7) Przyszow

8) Stany

§ 4

Siedzibg organdéw gminy jest miejscowos$é¢ Bojanow.



§5

1. Stosownie do potrzeb lub tradycji w gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze.

2. Wéjt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§6

1.W celu wykonywania swych zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.

2. Wit prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

1)
2)

3)

§7

Gmina posiada herb.
Herb gminy jest znakiem prawnie chronionym.
Zasady uzywania herbu gminy w celach komercyjnych okresli Rada Gminy
w drodze uchwaly.
Herb gminy moze by¢ uzywany w formie wydruku na oficjalnych pismach urzedu
gminy.
Herb Gminy umieszcza sie na stale:

¢ na budynku bedacym siedziba organéw gminy,

e w gabinecie Wéjta 1 na sali slubow,

e na sali obrad Rady Gminy.
Herb moze byé umieszczony na budynkach bedacych siedziba jednostek
organizacyjnych gminy.

Wzér herbu zawarty jest w zalaczniku nr 2 do Statutu.

§8
Ustala sie tytut Honorowego Obywatela Gminy Bojanow.
Tytut Honorowego Obywatela nadaje Rada Gminy z wlasnej inicjatywy w drodze
podjete] uchwaty osobom szczegdlnie zastuzonym dla gminy.
Z wnioskiem do Rady Gminy o nadanie tytulu Honorowego Obywatela Gminy
Bojanéw moga réwniez wystapic:

o Wiit,



organizacje spoleczne,
partie polityczne,

co najmniej 100 mieszkancow gminy.

Rozdzial 111

Jednostki pomocnicze Gminy

§9

1) utworzeniu, polaczeniu, podziale 1 zniesieniu jednostki pomocnicze] gminy a takze

zmianie jJeJ granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem

nastepujacych zasad:

v

z 1nicjatywa utworzenia, potaczenia, podzialtu Ilub zniesienia jednostki
pomocnicze] moze wystapi¢ co najmniej 10% mieszkancow (posiadajacych
czynne prawo wyborcze) obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma
obejmowac, albo organ gminy,

utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocnicze] nalezy
poprzedzi¢ konsultacjami na zasadach okreélonych w odrebnej uchwale Rady
(wynik konsultac)ji nie wiaze Rady),

projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w  uzgodnieniu
z inicjatorami utworzenia tej jednostki,

przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwos$ci —
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne 1 wiezi

spoteczne.

2) Rada Gminy podejmujac uchwate, o ktérej mowa w ust.1 nadaje jednostce pomocnicze;j

statut, okreslajac w szczegdlnosci:

v

v
v
v
v

nazwe, obszar 1 granice jednostki pomocniczej,

zasady 1 tryb wyborow organéw jednostki pomocniczej,

organizacje 1 zadania organéw jednostki pomocniczej,

zakres zadan przekazywanych jednostce przez gmine

zakres 1 formy kontroli oraz nadzoru nad dziatalnoSciq organéw jednostki

pomocnicze].



§10

1) Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
gminy.

2) Jednostki pomocnicze gminy decyduja samodzielnie o przeznaczeniu Srodkow
finansowych uzyskanych z gospodarowania mieniem komunalnym w danym
sotectwie.

§11
Organy Gminy sprawuja kontrole 1 nadzér nad dziatalno$cia organéw jednostki

pomocniczej na zasadach okre§lonych w statucie tej jednostki.

Rozdzial IV

Organizacja wewnetrzna Rady

§ 12
Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie ( z zastrzezeniem art. 11 ustawy

powolanej w § 2).

§13
1. Rada obraduje na sesjach oraz dziala poprzez powolywane ze swojego grona
komisje stale 1 dorazne.
2. Komisje podlegaja Radzie Gminy, przedkladaja jej plan pracy oraz sprawozdania
z dziatalnosci .
§ 14
1. Do wewnetrznych organéw Rady naleza:
1) Przewodniczacy,
2) Wiceprzewodniczacy,
3) Komisja Rewizyjna,
4) komisje state, wymienione w Statucie,

5) dorazne komisje do okreslonych zadan.



§ 15

. Rada Gminy ze swego grona powoluje nastepujace state komisje:

e Rewizyjna,

e Finanséw i Rozwoju,

e Spraw Spotecznych.

. Komisja Rewizyjna liczy od 3 do 5 czlonkéw, pozostale komisje licza od 4 do 6

cztonkéw. Rada Gminy okreS§la kazdorazowo sklad komisji w uchwale o jej

powolaniu.

. Komisja Finanséw 1 Rozwoju wlasciwa jest w sprawach:

- budzetu 1 finanséw,

- ladu przestrzennego,

- gospodarki nieruchomos$ciami,

- ochrony $rodowiska,

- rolnictwa,

- leénictwa,

- infrastruktury technicznej,

- promocji gminy,

- wspélpracy gminy ze  spolecznoSciami lokalnymi 1  organizacjami
pozarzadowymi.

. Komisja Spraw Spolecznych wlasciwa jest w sprawach:

ochrony zdrowia,

- pomocy spolecznej,

- edukacji publicznej,

- kultury,

- kultury fizycznej 1 turystyki,

- polityki prorodzinnej,

- porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa,

- 1inne.

. Radny moze by¢ czlonkiem najwyzej 2 komisji stalych.

. W czasie trwania kadencji Rada moze powola¢ dorazne komisje do wykonywania

okreslonych zadan, okreslajac ich sklad osobowy 1 zakres dziatania.



7. Komisja na pierwszym posiedzeniu zwolywanym przez Przewodniczacego Rady

wybiera ze swojego sktadu przewodniczacego 1 jego zastepce.

§ 16
1. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy,
organizuje prace Rady oraz prowadzi obrady Rady.
2. Przewodniczacy Rady w szczegdlnosci:
1) zwoltuje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) czuwa nad przestrzeganiem porzadku w trakcie obrad (sprawuje tzw. policje
sesyjna),
4) kieruje obstuga kancelaryjna posiedzen Rady,
5) zarzadza 1 przeprowadza glosowanie nad projektami uchwal,
6) podpisuje uchwatly Rady,
7) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez
radnych ich mandatu,

8) koordynuje prace komisji statych 1 doraznych.

§ 17
W przypadku odwolania z funkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego
lub  Wiceprzewodniczacego Rady przed uplywem kadencji, Rada na najblizsze] sesji

dokonuje wyboréw uzupetniajacych.

§ 18
Obstuge Rady 1 jej organéow zapewnia pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na

stanowisku d.s. obstugi Rady.



Rozdzial V
Tryb pracy Rady

Sesje Rady

§19

. Podstawowa forma pracy Rady Gminy sa sesje.

. Rada Gminy obraduje na sesjach zwyczajnych zwolywanych przez
Przewodniczacego w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat,
zgodnie z przyjetym planem pracy Rady.

. Rada Gminy odbywa sesje nadzwyczajne zwolywane przez Przewodniczacego Rady
na wniosek W¢jta lub co najmniej %4 ustawowego skladu Rady w ciagu 7 dni od

dnia zlozenia wniosku.

Przygotowanie sesji

§ 20

. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu 1 miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialdw, w tym projektow uchwalt,
dotyczacych poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady.

. O terminie, miejscu 1 proponowanym porzadku obrad sesji zwyczajnej
Przewodniczacy powiadamia pisemnie radnych najpdézniej na 7 dni przed
planowanym terminem obrad.

. O terminie, miejscu 1 proponowanym porzadku obrad sesji nadzwyczajnej zwotane)
na wniosek Wojta lub co najmniej 4 ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy

powiadamia pisemnie radnych najpdzniej na 3 dni przed planowanym terminem

obrad.



6. Powiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poSwiecone] uchwaleniu
budzetu 1 sprawozdania z wykonania budzetu przesyla sie radnym najpdzniej na

14 dni przed sesja.

§ 21
W sesjach Rady uczestniczy z glosem doradczym Wojt oraz na jego polecenie
Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik oraz kierownik gminnej jednostki organizacyjne;j.
W sesjach Rady uczestnicza rowniez osoby wyznaczone przez Wojta do referowania

sprawy lub udzielania wyjasnien.

Przebieg sesji

§ 22
Wéjt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej 1 organizacyjne;j
w zakresie przygotowania 1 odbycia sesji.
§ 23
Publiczno$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsce przez

Przewodniczacego Rady.

§ 24

Ograniczenia jawnosci sesji moga wynika¢ wylacznie z ustaw.

§ 25

1. Sesja Rady odbywa sie co do zasady na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego, klubu radnych lub co najmniej 3 radnych, Rada
moze postanowié o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym
terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. Przerwanie sesji 1 kontynuowanie obrad w innym wyznaczonym terminie moze
wynikaé¢ w szczegolnosci z:

e niemozliwos$ci wyczerpania porzadku obrad,

e KkoniecznoSci jego rozszerzenia,

e potrzebe uzyskania dodatkowych materialéw 1 wyjaénien,



1)

2)

3)

1)

2)

innych przeszkod uniemozliwiajacych Radzie wlasciwe prowadzenie obrad.
Ogtloszenie terminu nastepnego posiedzenia odbywa sie z pominieciem przepiséw
o zwolywaniu sesji. Miejsce 1 termin nastepnego posiedzenia oglasza ustnie

Przewodniczacy na posiedzeniu.

§ 26

Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci co najmniej polowy swego
ustawowego skladu.

Przewodniczacy Rady przerywa obrady, w sytuacji gdy liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponize] polowy ustawowego jej
sktadu.

Fakt przerwania obrad oraz 1imiona 1 nazwiska radnych, ktorzy bez
usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje sie

w protokole.

§ 27

Sesje otwiera, prowadzi 1 zamyka Przewodniczacy Rady.

§ 28
Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
,Otwieram ...... (nr, typ —zwyczajna , nadzwyczajna) sesje Rady Gminy Bojanow”.
Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci

prawomocnos$c¢ obrad.

§ 29

Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady zapytuje radnych o ewentualny wniosek

w sprawie zmiany porzadku obrad.
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§ 30
1) Porzadek obrad obejmuje w szczegoélnosci:
e sprawozdanie z dziatalno§ci Wéjta w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza
z wykonania uchwat Rady,
e rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,

e wolne wnioski 1 zapytania radnych,

§31
1. Sprawozdanie o jakim mowa w § 30 pkt 1 sklada Wéjt lub wyznaczony przez niego
pracownik urzedu.
2. Sprawozdania komisji Rady skladaja przewodniczacy komisji lub wyznaczony

czlonek Komisgji.

§ 32

1. Wnioski 1 zapytania kierowane do Wojta radni oraz przewodniczacy organow
wykonawczych jednostek pomocniczych moga wnosi¢ ustnie lub pisemnie na sesji
Rady.

2. Wéjt lub upowaznione przez niego osoby udzielaja odpowiedzi bezposrednio, o ile
taka jest mozliwa. W przeciwnym wypadku Wojt lub upowaznione przez niego
osoby udzielaja odpowiedzi pisemnej w terminie 21 dni od dnia zlozenia wniosku
lub zapytania.

3. W pozostalych przypadkach radni i przewodniczacy organéw wykonawczych
jednostek pomocniczych sktadaja wnioski 1 zapytania w formie pisemne;j
bezposrednio do adresata.

4. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny oraz przewodniczacy organu
wykonawczego jednostki pomocnicze] moze zwroécié sie do Przewodniczacego Rady

o nakazanie niezwlocznego uzupelnienia odpowiedzi.
§ 33

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac

1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
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2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen;
w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabierac¢ gltosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabierac glos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 34

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwiezloscia wystapien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy
1 czasu trwania ich wystapien, a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach
przywola¢ méwece ,,do rzeczy’.

3. dJezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty
zakldcaja porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady
przywoluje radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze
odebraé¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 1 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych
na sesje 1 do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazac¢ opuszczenie sali tym
osobom, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklécaja porzadek obrad

badz naruszaja powage sesji.

§ 35
Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokélu sesji
wystapienie radnego zgloszone na piSmie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac

o tym Rade.

§ 36
1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza Kkolenoscia w sprawie wnioskow
formalnych, w szczegdlnosSci dotyczacych:
- stwierdzenia quorum,

- zmiany porzadku obrad,

12



w

ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

zamkniecia listy méwcow lub kandydatow,

zakonczenia dyskusji 1 podjecia uchwaty,

zarzadzenia przerwy,

odestania projektu uchwaty do komisji,

przeliczenia gloséw,

przestrzegania regulaminu obrad.

Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu
jednego glosu ,,za” 1 jednego glosu ,,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe

pod glosowanie.

§ 37

Po wyczerpaniu listy moéwceow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje.
W razie potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub
Woéjtowi ustosunkowania sie do zgloszonych w czasie debaty wnioskéw, a jesli
zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub

uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gltosowania.

§ 38
Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac
formule ,, Zamykam ......... sesje Rady Gminy Bojanéw”.

Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.

. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 39

Rada jest zwiazana uchwatlg od chwili jej podjecia.
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§ 40
Pracownik Urzedu Gminy ds. obstugi Rady w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady,
sporzadza z kazdej sesji protokot.

§ 41

1. Protokoél z sesji nalezy sporzadzi¢ w sposoéb wiernie odzwierciedlajacy jej przebieg.

2. Protoko! z sesji powinien w szczeg6lnosci zawierac:

= numer, date 1 miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia 1 zakonczenia oraz

wskazywa¢ numery uchwal, imie 1 nazwisko przewodniczacego obrad

1 protokolanta,

» stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

* imiona 1 nazwiska nieobecnych czlonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn

nieobecnosci,

» odnotowanie przyjecia pisemnych uwag dotyczacych tresci protokolu z poprzednie;j

sesji,

= ustalony porzadek obrad,

» przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty

zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktéw

zgloszenia pisemnych wystapien,

» przebieg glosowania z wyszczegélnieniem liczby gloséw: ,za”, ,przeciw”

1,,wstrzymujacych” oraz gloséw niewaznych,

» podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 42

1. Do protokolu dolacza sie liste obecnos$ci radnych, teksty przyjetych przez Rade

uchwal, usprawiedliwienia oséb nieobecnych, o$wiadczenia 1 inne dokumenty

zlozone na rece Przewodniczacego Rady.

2. Wyciagi z protokdtu z sesji oraz kopie uchwal Wojt dorecza tym jednostkom

organizacyjnym, ktore sa zobowiazane do okreslonych dziatan, z dokumentéow tych

wynikajacych.
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§ 43

. Obsluge biurowa sesji (wysytanie zawiadomien, wyciagoéw z protokoléw itp.)
sprawuje pracownik d.s. obslugi Rady Gminy 1 jej organéw urzedu w uzgodnieniu z
Przewodniczacym Rady.

. Pracownik, o ktéorym mowa w ust. 1 podlega w sprawach merytorycznych

Przewodniczacemu Rady.

Uchwaly

§ 44

. Z inicjatywa uchwalodawcza moze wystapic:

grupa co najmniej 3 radnych

klub radnych

komisje

Wojt

Przewodniczacy Rady

. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

numer uchwaty

tytut uchwaty,

podstawe prawna (kompetencyjna 1 formalnoprawna),

postanowienia merytoryczne,

w miare potrzeby okreSlenie zrédia sfinansowania realizacji uchwaty,

okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwatly 1 zlozenia
sprawozdania po jej wykonaniu,

ustalenie terminu obowigzywania lub wejsScia w zycie uchwaty.

. Projekt uchwaly wnioskodawca przedklada Przewodniczacemu Rady wraz
z uzasadnieniem, w ktorym wskazuje potrzebe podjecia uchwaly oraz informacje
o skutkach finansowych jej realizacji.

. Projekt uchwaly powinien podlegaé¢ zaopiniowaniu co do zgodnos$ci z prawem przez

radce prawnego.
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§ 45
Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezly, syntetyczny, przy
uzyciu wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwal nalezy unikac
poslugiwania sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykow obcych

1 neologizmami.

§ 46
1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, z zastrzezeniem ust. 2 .
2. Uchwale w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady podpisuje

przewodniczacy obrad sesji.

§ 47
1. Uchwaly numeruje sie, uwzgledniajac nr sesji/ kolejny numer uchwaly
(kadencyjny)/ rok jej podjecia np. Uchwata Nr I1/10/2002.
2. Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal 1 przechowuje wraz
z protokolami sesji Rady.
3. Odpisy uchwal przekazuje sie wtasciwym jednostkom do realizacji 1 do wiadomosci

zaleznie od ich treéci.

Procedura glosowania

§ 48

W glosowaniu biora udziat wytacznie radni.

§ 49

1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzadza 1 przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza
oddane glosy ,za”, ,przeciw” 1 ,wstrzymujace sie”’, sumuje je 1 porownujac z lista
radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skladem lub ustawowym skladem rady,
nakazuje odnotowanie wynikow glosowania w protokole sesji.

3. Do przeliczenia gloséw Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.

4. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.
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§ 50

. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecia
Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania lub regulamin
glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady 3- osobowa
Komisja Skrutacyjna z wylonionym sposrod siebie przewodniczacym.

. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob
glosowania 1 przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajac wynik glosowania.

. Protokot glosowania wraz z kartami glosowania stanowia zalacznik do protokolu

sesjl.

§ 51
. Glosowanie zwykla wiekszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi uchwata, wniosek
lub kandydatura, ktéra uzyskala najwieksza liczbe gloséw (wiecej glosow ,,za” niz
»brzeciw” z wylaczeniem glosow wstrzymujacych sie).
. Glosowanie bezwzgledna wiekszo$cig gloséw oznacza , iz uchwata lub kandydatura
przechodza tylko wtedy , gdy otrzymuja ponad 50 % glosé6w obecnych na sesji.
. Glosowanie bezwzgledna wiekszo$cig gloséw ustawowego sktadu rady oznacza,
1z uchwata lub kandydatura przechodzi tylko wtedy, gdy otrzymuje co najmniej
8 waznie oddanych gloséow.
. Glosowanie kwalifikowana wiekszoScia glosow oznacza, iz uchwata lub
kandydatura przechodzi tylko wtedy , gdy otrzymuje co najmniej kwalifikowana
wiekszos¢ (np. 3/5, 2/3 gloséw).

§ 52
. W przypadku projektu uchwaly porzadek glosowania przewiduje w kolejnosci:
» 1/ glosowanie za odrzuceniem w catosci , jesli taki wniosek zostat

postawiony,
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2.

» 2/ glosowanie poprawek ujetych w opiniach komisji, Wéjta lub ztozonych na
sesji,
» 3l/glosowanie za przyjeciem w caloSci ze zmianami wynikajacymi z
przyjetych
» poprawek.
Przy glosowaniu wnioskéw Przewodniczacy poddaje pod glosowanie w pierwszej
kolejnosci wniosek najdalej idacy, ktorego przyjecie wyklucza glosowanie nad

wnioskami pozostatymi.

Komisje Rady

§53

1. Do zadan Komisji statych nalezy miedzy innymi:

>
>
>

opiniowanie projektow uchwat Rady,

wystepowanie z inicjatywa, uchwatodawcza,

sprawowanie kontroli nad realizacja uchwal w zakresie spraw, do ktorych komisja
zostala powolana,

opiniowanie 1 rozpatrywanie spraw przekazywanych komisji przez Rade, Wojta

lub inne komisje.

2. Postanowienia ust. 1 nie dotycza Komisji Rewizyjnej Rady.

§ 54
Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedktadanym Radzie do
konca roku kalendarzowego poprzedzajacego rok okreslony planem.

Rada moze dokonywac stosownych zmian w planie pracy komisji.

§ 55
Komisje Rady moga odbywac wspolne posiedzenia.
Przewodniczacy Rady koordynujacy prace komisji Rady moze zwolac posiedzenie

komisji 1 nakazac ztozenie Radzie sprawozdania.
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§ 56
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub podczas jego nieobecnosci zastepca

przewodniczacego komisji.

§ 57
1. Komisje pracuja na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji stalych stosuje sie odpowiednio przepisy o posiedzeniach

Komisji Rewizyjnej.

§ 58
Przewodniczacy komisji stalych przedstawiaja Radzie sprawozdania z dzialalnosci

komisji za poprzedni rok w terminie do dnia 31 marca kazdego roku.

§ 59
1. Komisje podejmujq rozstrzygniecia w glosowaniu jawnym zwykla wiekszos$cia
glosow, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. W przypadku réwnej liczby gltoséw , decyduje gltos Przewodniczacego Komisji.

Radni

§ 60
1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach 1 posiedzeniach komisji podpisem na
liscie obecnoSci.
2. Radny w ciggu 3 dni od daty odbycia sie sesji lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwi¢ swoja nieobecno$é, skladajac stosowne wyjasnienia na rece

Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji.

§ 61

Radni powinni organizowa¢ spotkania ze swoimi wyborcami co najmniej raz w roku.
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1.

§ 62
W przypadku notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania jego
obowiazkow, Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé¢ o udzielenie radnemu
upomnienia.
Uchwale w sprawie, o jakiej mowa w ust. 1 Rada podejmuje po uprzednim

umozliwieniu radnemu zlozenia wyjaénien, chyba, ze nie okaze sie to mozliwe.

§ 63
W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie
z nim stosunku pracy, Rada moze powola¢ komisje dorazna do szczegdélowego
zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.
Komisja przedklada swoje ustalenia 1 propozycje na piémie Przewodniczacemu
Rady.
Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna

umozliwi¢ radnemu zlozenie wyjasnien.

§ 64
Radni moga zwracac sie bezposérednio do Przewodniczacego Rady we wszystkich

sprawach zwigzanych z pelnieniem przez nich funkcji radnego.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej

§ 65

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze] uczestniczy bez
prawa udzialu w glosowaniu w sesjach Rady na podstawie zawiadomienia
Przewodniczacego Rady.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze] moze uczestniczy¢
bez prawa udzialu w glosowaniu w posiedzeniach komisji stalych Rady, komisji
doraznych na podstawie pisemnego zaproszenia Przewodniczacego Komisji.

7 tytulu uczestnictwa w sesjach Rady przewodniczacemu organu wykonawczego
jednostki pomocniczej przystuguje dieta 1 zwrot kosztow podrézy na zasadach

okre§lonych uchwata Rady.
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4. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze;j:

» moze zabieraé glos w kazdej sprawie dotyczacej gminy 1 jego sotectwa,
przewodniczacy posiedzenia udziela mu glosu na réwni z radnymi,

» sklada Radzie Gminy sprawozdanie ze swojej dziatalnosci raz w roku w
terminie do dnia 31 marca kazdego roku za rok poprzedni,

» ma obowigzek informowania organu uchwatodawczego sotectwa /zebrania
wiejskiego/ o sprawach bedacych przedmiotem obrad Rady Gminy 1 Komisji,
w ktérych bral udziat.

Rozdzial VI

Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 66
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej
1 prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania

wykonuje Zastepca.

Zasady kontroli

§ 67
1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych 1 jednostek pomocniczych gminy pod wzgledem zgodnoSci
z prawem, gospodarnosci, rzetelnosci 1 celowosci.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych

jednostek, w tym wykonanie budzetu gminy.
§ 68

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie

wskazanym w uchwatach Rady.
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§ 69

. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli
lub odstapienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 11 2 podlegaja niezwlocznemu wykonaniu.

. Komisja Rewizyjna jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym

przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade.

§ 70

. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajacy bezstronne
1 rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalno$ci kontrolowanej
jednostki, rzetelne jego udokumentowanie 1 ocene kontrolowanej dziatalnosci
wedlug kryteriow ustalonych w § 67.

. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania S$wiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyjaénienia 1 oswiadczenia

kontrolowanych.

Tryb kontroli

§ 71

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjne] wyznacza na piémie kierownika zespotu
kontrolnego. Zespél kontrolny powinien sktadaé¢ sie z co najmniej 3 czlonkéw
komisji.

. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowana
jednostke, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazac
kierownikowi kontrolowanej jednostki upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 2 oraz

dowody osobiste.
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§ 72
1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika
kontrolowanej jednostki, Przewodniczacego Rady i1 Wojta, wskazujac dowody
uzasadniajace zawiadomienie.
2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym

Przewodniczacego Rady 1 wojewode.

§ 73

1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest zapewni¢ warunki
1 srodki dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest w szczegdlno$ci przedkiadacé
na zadanie kontrolujacych dokumenty 1 materialy niezbedne do przeprowadzenia
kontroli oraz umozliwi¢c kontrolujacym wstep do obiektow 1 pomieszczen
kontrolowanej jednostki.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki, ktéry odméwi wykonania czynnoSci,
o ktérych mowa w ust. 1 1 2, obowiazany jest do niezwlocznego zlozenia na rece
osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest
udzieli¢ ustnych 1 pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz
okreslone w ust. 3

§ 74
Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy

kontrolowanej jednostki.
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Protokoly kontroli

§75
1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 3 dni od daty jej
zakonczenia protokoét pokontrolny, obejmujacy:
» nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,
1mie 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),
daty rozpoczecia 1 zakonczenia czynnosci kontrolnych,
okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola,

1mie 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

YV V. V V V

przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegélnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

» date 1 miejsce podpisania protokotu,

» podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i1 kierownika kontrolowane;)
jednostki, lub notatke o odmowie podpisania protokotlu z podaniem przyczyn
odmowy.

2. Protokdt pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje co do sposobu

usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 76
1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowane;j
jednostki , jest on obowiazany do zlozenia pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sklada sie na rece Przewodniczacego Rady.

§ 77
Protoko6t pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktéore - w terminie
7 dni od daty podpisania protokolu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy

Komisji Rewizyjnej 1 kierownik kontrolowanej jednostki.
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1)

2)

3)

Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 78

Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy do konca roku
kalendarzowego poprzedzajacego rok okreslony w planie pracy.
Plan pracy przedtozony Radzie powinien zawierac co najmniej:

» terminy odbywania posiedzen,

» terminy 1 wykaz jednostek, ktore zostana poddane kontroli.
Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czes$é planu pracy Komisji Rewizyjne;j;
przystapienie do wykonywania kontroli moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu

pracy lub jego czesci.

§79
Komisja Rewizyjna sklada Radzie — w terminie do dnia 31 marca kazdego roku —
roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
Sprawozdanie powinno zawierac:
v liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
v' wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
v' wykaz rozstrzygnieé¢ podjetych przez Komisje Rewizyjna,
v' wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z
najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,
v' ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie
absolutorium.
Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie
ze swej dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot 1

termin zlozenia sprawozdania.
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Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 80

1) Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miare
potrzeb.

2) Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sg objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemne;.

3) Posiedzenia, o jakich mowa w ust 2, moga byé¢ zwolywane z inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany
wniosek:

v' Przewodniczacego Rady ,

v' nie mniej niz 3 radnych,

v' nie mniej niz 2 czlonkéw Komisji Rewizyjne;j.

4) 7 posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzacé protokol, ktory winien by¢

podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 81
. Komisja Rewizyjna podejmuje rozstrzygniecia zwykta wiekszoscia glosow w
obecnosci co najmniej polowy sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

§ 82

Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wdjt.

§ 83

. Komisja Rewizyjna moze korzystac¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych
wiedze fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

. W przypadku, gdy skorzystanie z wyze] wskazanych Srodkéw wymaga zawarcia
odrebnej umowy 1 dokonania wyplaty wynagrodzenia ze Srodkéw komunalnych,

Przewodniczacy Komisji Rewizyjne] przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady,
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celem podjecia uchwaly zobowiazujacej] Wojta do zawarcia stosownej umowy w

1mieniu Gminy.

§ 84

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane komisje, wspéldziala¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspoétdziatanie moze polega¢ w szczegdlnoSci na wymianie uwag, informacji
1 doswiadczen dotyczacych dzialalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspélnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé sie do przewodniczacych innych
komisji Rady o oddelegowanie w sklad zespolu kontrolnego radnych majacych
kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzone) przez
Komisje Rewizyjna stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady =zapewnia koordynacje wspéldziatania poszczegdlnych
komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci

dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 85
Komisja Rewizyjna moze wystepowaé¢ do organéw Gminy w sprawie wnioskow
o przeprowadzenie kontroli przez Regionalna Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe

Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdzial VII

Zasady dzialania klubow radnych

§ 86
Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriéow przez siebie przyjetych.
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§ 87
1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co
najmniej 3 radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste czlonkow,
3) imie 1 nazwisko przewodniczacego klubu.
4. W razie zmiany skiadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest

obowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 88
1. Kluby dzialaja wylacznie w ramach Rady.

2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 89

1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny z
rozwiazaniem klubow.

2. Kluby moga ulegaé¢ wczeéniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow,
podejmowanych bezwzgledna wiekszos$cia w obecnosci co najmniej potowy czlonkow
klubu.

3. Kluby podlegaja rozwiazaniu uchwatg Rady, gdy liczba ich czlonkéw spadnie

ponize]j trzech.

§ 90

Prace klub6éw organizuja przewodniczacy klubéw, wybierani przez czlonkéw klubu.
§ 91

1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

2. Regulaminy klub6éw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
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3. Przewodniczacy klubow sg obowiagzani do niezwlocznego przedkiadania
regulaminow klubow Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§ 92
1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i1 opiniodawcze w zakresie
organizacji 1 trybu dzialania Rady.
2. Kluby moga przedstawiaé swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.
§ 93
Na wniosek przewodniczacych klubéw Wéjt obowigzany jest zapewnié klubom

organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

§ 94

Dziatalnos$é klubéw nie moze by¢ finansowana z budzetu gminy.

Rozdzial VIII

Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéow organow gminy.

§ 95

Obywatelom udostepnia sie dokumenty okre§lone w ustawach.

§ 96
Protokoly z posiedzen Rady 1 Komisji oraz innych kolegialnych gremiéw Gminy podlegaja
udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu — zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

oraz Statutem.
§ 97

1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady, Komisji udostepniane sa na stanowisku

pracy ds. obstugi Rady Gminy w dniach 1 godzinach pracy Urzedu Gminy
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2. Dokumenty z zakresu dziatania Wéjta Gminy 1 Urzedu Gminy udostepniane sa w

referacie wlasciwym ds. organizacyjnych w dniach 1 godzinach pracy urzedu .

§ 98
Realizacja uprawnien okreslonych w § 96 1 97 moze sie odbywac wylacznie

w Urzedzie Gminy 1 w asys$cie pracownika Urzedu Gminy.

§99
Uprawnienia okreslone w § 96 1 97 nie znajduja zastosowania:
v" w przypadku wylgczenia — na podstawie ustaw - jawnosci.
v’ gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,
v w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa nie

stanowi inaczej, niz art. 73 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Rozdzial IX

Pracownicy samorzadowi

§ 100
1. W Urzedzie Gminy na podstawie mianowania zatrudnia sie Kkierownikéw

referatow.

2. Pracownicy samorzadowi, ktérzy nabyli status pracownikéw mianowanych na

podstawie dotychczasowych przepiséw, zachowuja swoje uprawnienia.
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